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Firma 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
_______________________________ 
 
 
 
 
 
 

 
Datum und Zeichen Ihres Schreibens Unser Zeichen Datum 

   
 

 
Betriebspraktikum 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
wir führen in der Einführungsphase (Klassenstufe 10) in der Zeit  
 
vom 15. Oktober 2018 bis 2. November 2018 dreiwöchige Betriebspraktika durch. 
 
Wie wir von unserer Schülerin/unserem Schüler _____________________________, 
Klasse: ______, erfahren haben, sind Sie freundlicherweise bereit, ihr/ihm die Mög-
lichkeit zu bieten, ihr/sein Betriebspraktikum in Ihrem Haus durchzuführen. 
 
Gerne schicken wir Ihnen aus diesem Grunde in Anlage die hierzu notwendigen Un-
terlagen. Wir bitten Sie, die beiliegende Bestätigung für diese Zusage des Praktikums 
unterschrieben an uns zurückzusenden. Die weiteren Anlagen geben Sie bitte an den 
/ die vorgesehene Praktikumsbetreuer*innen weiter. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Dr. Martin Buchwaldt    Michael Elster 
Schulleiter Koordinator  

Berufs- und Studienorientierung 
 
 
 
Anlagen 
1. Beauftragung betrieblicher Betreuerinnen bzw. Betreuer 
2. Formular Praktikumszusage (Rücksendung an die Schule erbeten) 
3. Merkblatt zum Betriebspraktikum von Schülerinnen und Schülern 
4. Merkblatt / Formular Datenschutz im Betriebspraktikum für Schülerinnen und 
Schüler - Verpflichtung zur Verschwiegenheit 
  



 

/3    

Landeshauptstadt Wiesbaden | Gutenbergschule | Mosbacher Str. 1 | 65187 Wiesbaden 

 
 
 
Beginn Anschrift 
 
 
 
 
 

Gutenbergschule 
Gymnasium 

Mosbacher Str. 1 

65187 Wiesbaden 

Telefon: 0611 31-2255/2256 

Telefax: 0611 31-3926 

E-Mail: gutenbergschule@wiesbaden.de 

Homepage: http://www.gutenberg-gym.de  

 
 
An die Praktikumsbetreuerinnen und  
Praktikumsbetreuer der Betriebe 
 
 
 
 
 

 
Datum und Zeichen Ihres Schreibens Unser Zeichen Datum 

   
 

 
 
 
 
Sehr geehrte/r Frau/Herr  ________________________________________ 
    (Name des Betreuers / der Betreuerin im Betrieb) 

 

Gemäß dem Erlass zur Ausgestaltung der Berufs- und Studienorientierung in Schu-
len (Erlass vom 8. Juni 2015; III – 170.000.125–48 - Gült. Verz. Nr. 7200) werden Sie 
hiermit für die Zeit des Betriebspraktikums als Betreuerin bzw. Betreuer beauftragt. 

Für weitere Anregungen zur Weiterentwicklung der Durchführung von Betriebsprak-
tika sind wir dankbar. Wir wünschen Ihnen einen erfolgreichen Verlauf des Betriebs-
praktikums und hoffen, dass sich aus der Begegnung mit unseren Schülerinnen und 
Schülern eine dauernde Partnerschaft zur besseren Vorbereitung auf die Arbeitswelt 
entwickelt. Ich bedanke mich für die Bereitstellung des Praktikumsplatzes und wün-
sche Ihrem Betrieb eine gute Zusammenarbeit mit unseren Praktikantinnen. 

Als Anlage füge ich ein Merkblatt zum Betriebspraktikum sowie ein Merkblatt / For-
mular zum Datenschutz bei. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

gez. Dr. Martin Buchwaldt 

Schulleiter 

 
  



 

    

Landeshauptstadt Wiesbaden | Gutenbergschule | Mosbacher Str. 1 | 65187 Wiesbaden 

 
 
 
Beginn Anschrift 
 
 
 
 
 

Gutenbergschule 
Gymnasium 

Mosbacher Str. 1 

65187 Wiesbaden 

Telefon: 0611 31-2255/2256 

Telefax: 0611 31-3926 

E-Mail: gutenbergschule@wiesbaden.de 

Homepage: http://www.gutenberg-gym.de  

 
An die 
Gutenbergschule 
Mosbacher Straße 1 
65187 Wiesbaden 
 
 

 

Praktikumszusage 
 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir sind bereit für die/den nachfolgend benannte/n Schüler/in einen Praktikumsplatz 
bereitzustellen. 

Den Praktikumsplatz stellen wir zur Verfügung vom ___________ bis ____________. 

 

Name Praktikant/-in (Druckbuchstaben) Derzeitige 
Klasse 

Derzeitige 
Lehrkraft PoWi 

 

 

  

 

Name Betreuer/-in im Betrieb (falls be-
kannt) 

Telefonnummer des Betriebes, ggf. Tele-
fondurchwahl und E-Mail-Adresse des 
Betreuers 

 

 

 

Von der schriftlichen Beauftragung mit der Betreuung unserer Schülerin / unseres 
Schülers durch die o.g. Person haben wir Kenntnis genommen. 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

(Ort, Datum)   (Unterschrift)    (Firmenstempel) 


