!f Gutenbergschule
.D Wiesbaden

Liebe Grundschiilerinnen und Grundschdiiler, liebe Eltern,

vielen Dank fiir das Interesse an unseren Grundschul-Angeboten FaN (,,Franzésisch am Nachmittag®)
und 4MINT (Experimentierkurs). Das Angebot richtet sich an alle Kinder der 4. Klassen mit Interesse an
der Sprache Franzosisch oder den Naturwissenschaften.

Viele Fragen zur Anmeldung und Kurszuordnung beantworten wir auf den folgenden Seiten. Nehmen Sie
sich bitte etwas Zeit, und lesen Sie die Informationen sorgfaltig durch. Vielen Dank.

Um direkt anderslautenden Gerlichten entgegenzuwirken:

e Die Teilnahme an einem der Kurse FaN oder 4MINT ist keine Voraussetzung fiir eine Aufnahme
an der Gutenbergschule!

e Die Kurse sind NICHT innerhalb weniger Minuten ausgebucht! Die meisten Anmeldungen
erreichen uns wahrend der ersten Woche nach Freischaltung. Diese kénnen wir i. d. R. auch
beriicksichtigen.

1. Kursangebot

FaN und 4MINT umfassen jeweils 6 Doppelstunden und finden montags von 14:15 bis 15:45 Uhr statt.
Die Anzahl der Teilnahmepladtze pro Kurs ist begrenzt. Darum bieten wir abhangig von der Nachfrage in
jedem Schuljahr bis zu 3 Kursdurchgange an:

e Durchgang 1 (ca. 3. / 4. Schulwoche bis Ende Oktober / Anfang November)
e Durchgang 2 (ca. Anfang November bis Weihnachtsferien)
e Durchgang 3 (nach den Weihnachtsferien bis ca. Mitte Februar)

Pro Durchgang wird es fir FaN jeweils 2 Parallelkurse geben (je ca. 20 Kinder), fiir 4AMINT jeweils 1 Kurs
(ca. 32 Kinder).

Bei der Anmeldung kdnnen Sie eine Praferenz fiir Durchgang 1, 2 oder 3 angeben. Bitte haben Sie jedoch
Verstandnis dafiir, dass wir der Praferenz nicht in allen Fallen entsprechen kénnen.

Das Fehlen an einzelnen Terminen (Krankheit, Klassenfahrt o. a., Nachriicker) ist kein Problem, in jeder
Doppelstunde wird ein anderes Thema bearbeitet.

2. Anmeldeverfahren

Zu Schuljahresbeginn, immer ab dem Freitag der 1. Schulwoche um 18:00 Uhr (MESZ / UTC+2) ist die
Anmeldung ausschlieBlich per online-Formular (iber Microsoft Forms moglich. Die entsprechenden
Links zur jeweiligen Kursanmeldung (s. u.) werden in der Kursankiindigung auf der Homepage der
Gutenbergschule aus technischen Griinden bereits vorher aktiviert. Verwenden Sie diese vor dem
Freitag der 1. Schulwoche (18:00 Uhr), so sehen Sie folgende Anzeige:

Dieses Formular akzeptiert im Moment keine Antworten.

- Technische Details
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Aus Erfahrungen der vergangenen Jahre wissen wir, dass die Zahl der zunachst Interessierten die Anzahl
der verfligbaren Platze voraussichtlich auch dieses Mal (ibersteigen wird. Das ist jedoch kein Grund zur
Panik! In der Regel konnen wir am Ende jedem Kind eine Kursteilnahme erméglichen, denn oft werden
im Laufe des Schuljahres vergebene Platze wieder frei:

e Kinder werden teilweise mehrfach angemeldet (mehrfach fiir ein Angebot oder fir beide Kurse),
o (kurzfristige) Absage eines Kursangebotes,

e nicht Erscheinen ohne Absage,

e Auswahl des falschen Anmeldeformulars / Kurses.

Damit moglichst viele Kinder von unserem kostenfreien Angebot profitieren kdnnen, melden Sie lhr
Kind nur einmal fiir eines der beiden Angebote an, entweder FaN oder 4MINT.

Die Anmeldungen werden nach Reihenfolge des Eingangs beriicksichtigt (Zeitstempel). Erhalten wir
mehr Anmeldungen als verfligbare Platze, wird eine Warteliste (s. u.) erstellt. Sollte ein Kurs ab einem
bestimmten Zeitpunkt ausgebucht sein, informieren wir zeitnah iber die Homepage der
Gutenbergschule. Die Anmeldung halten wir weiterhin offen, die Anmeldungen werden der Warteliste
zugeordnet.

Bitte beriicksichtigen Sie: Die Bearbeitung aller Anmeldungen sowie die Einteilung der Kurse
libernimmt jeweils eine Lehrkraft von Hand — eine fiir FaN, eine fiir 4MINT. Dabei versuchen wir
insbesondere folgende Punkte zu bericksichtigen:

e Wahl des Durchgangs
e Geschwister (aufgrund der gleichen Kontaktdaten) in einem Durchgang
e mehrere Kinder einer Schule / Klasse in einem Kurs & Durchgang

Sie kénnen uns bereits bei der Anmeldung helfen, viel Verwaltungsaufwand und Arbeitszeit zu sparen.
Bitte beachten Sie hierzu unbedingt:

e Melden Sie lhr Kind nur dann an, wenn Sie tatsadchlich Interesse an einem der Angebote haben.

e Achten Sie auf die Anmeldung fiir das richtige Angebot.

e Jedes Kind (bei Geschwistern) muss aus technischen Griinden einzeln angemeldet werden.

e Melden Sie Ihr Kind nur dann an, wenn Sie mit den speziellen Datenschutzvereinbarungen (s. u.)
flr FaN & 4MINT einverstanden sind.

e Melden Sie lhr Kind nur einmal und fiir eines der beiden Angebote an. Eine Doppelanmeldung
bei FaN und 4MINT bedeutet fiir uns eine deutliche Mehrarbeit, da die Anmeldungen von
unterschiedlichen Personen (s. 0.) von Hand bearbeitet werden. Bei Doppelanmeldungen wird
Ihr Kind von uns einem Angebot zugewiesen und nicht in die Warteliste des anderen Angebotes
aufgenommen. Ein Wechsel ist aus organisatorischen Griinden nicht moglich.

e Achten Sie beim Ausfiillen des Formulars auf die korrekte Eingabe lhrer eMail-Adresse. Diese
verwenden wir, um mit lhnen in Kontakt zu treten.

e Bereinigen Sie ggf. lhren Posteingang: Haufig kommt es vor, dass Mails von uns nicht zugestellt
werden kdnnen, da einige Postfacher nur begrenzten Speicherplatz zur Verfligung stellen. In
diesen Fallen erhalten Sie moéglicherweise keine Nachrichten von uns.

o Ohne Klick auf den Button ,Absenden” ist die Anmeldung nicht vollstandig. Sie erhalten nach
dem , Absenden” die Moglichkeit, eine Kopie Ihrer eingegebenen Daten herunterzuladen.
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3. Nach der Anmeldung

Haben Sie das Anmeldeformular abgeschickt, dann erhalten Sie eine automatisierte
Eingangsbestatigung (ggf. Spamordner priifen!) mit weiteren Informationen zur weiteren Bearbeitung
der Anmeldung. Bitte Antworten Sie nicht auf diese Mail und sehen Sie von Nachfragen zum Status der
Anmeldung ab, wir melden uns zeitnah bei lhnen:

In der Regel erhalten Sie in der Woche vor Beginn des 1. Durchgangs eine personliche Nachricht mit der
Anmeldebestatigung, Kurszuteilung und weiteren Infos von uns (Bearbeitungszeit auf der Homepage
beachten!). Bei spateren Anmeldungen dauert es etwas langer bis zur personlichen Kontaktaufnahme.

Wird die Zahl der der verfligbaren Platze Gberschritten, so wird ein Platz auf der Warteliste angeboten.
Einen entsprechenden Hinweis erhalten Sie ggf. bereits in der automatisierten Eingangsbestatigung.
Sobald ein Platz frei wird, nehmen wir Kontakt zu lhnen auf.

Sollen Sie eine Anmeldung zuriickziehen oder einen bestatigten Platz absagen wollen, so klicken Sie
bitte nicht einfach auf ,,antworten”. Die hierdurch auflaufenden Mails sind fiir uns nur schwer zu filtern
und zu bearbeiten (z. B. nicht passender Betreff). Wir empfehlen daher folgendes Vorgehen:

Senden Sie eine neue Mail mit einem aussagekraftigen Betreff an den entsprechenden Kurs. Geben Sie
in der Mail den Namen lhres Kindes (bitte mit Nachnamen) an. Fassen Sie sich gerne kurz — wir
empfinden das nicht als unhoflich — vielmehr erhéht das die Informationsdichte und minimiert unsere
Bearbeitungszeit, Sie missen auch keine Begriindung anfiihren. Sie erreiche die Kurse tber:

e FaN (Franz6sich am Nachmittag): fan@msedu.gutenberg-gym.de

e 4MINT (Experimentierkurs): 4mint@msedu.gutenberg-gym.de

Bitte wenden Sie sich zur Kontaktaufnahme an den richtigen Kurs.

4. Datenschutzvereinbarungen fiir FaN & 4MINT

Die von Ihnen angegebenen Anmeldeinformationen stehen ausschliel3lich der Leitung des Kurses
4MINT, der Schulleitung, den Beauftragten zur Koordination des GTA (Ganztags-Angebot) sowie dem
Sekretariat der Gutenbergschule Wiesbaden zur Verfligung. lhre Daten werden hierzu in einem
gesicherten Bereich von Office 365 online gespeichert (beachten Sie hierzu die speziellen Hinweise zum
Datenschutz von Microsoft). Die bereitgestellten Informationen verwenden wir ausschliefRlich zur
Kommunikation mit lhnen (Telefonnummer z. B. fiir Notfille) sowie zur internen Ubersicht der
Zielgruppenschulen fiir zukiinftige Bewerbung unseres Grundschulangebots. Die gespeicherten Daten
werden aus organisatorischen Griinden (z. B. Warteliste) erst zu Beginn des folgenden Schuljahres
gel6scht.

Wahrend der Kurse werden ggf. Fotos / Videos erstellt, die zum Zweck der Dokumentation und im
Rahmen der Presse- und Offentlichkeitsarbeit verwendet werden. Mit der Anmeldung stimmen Sie
entsprechenden Aufzeichnungen zu.

Eine Anmeldebestatigung / Absage senden wir ausschlieBlich an die im Anmeldeformular angegebene
eMail-Adresse. Nachfragen zum Status oder Eingang der Anmeldung kénnen wir leider nicht
beantworten (s. 0).

Alle weiteren Informationen zu den Kursen erhalten Sie gemeinsam mit der Anmeldebestatigung.
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5. Bebilderte Anleitung zur Anmeldung

Das Ausfiillen des Forms-Formulars funktioniert online auf jedem Computer, Tablet oder Smartphone.
Folgen Sie einfach dem Link auf der Homepage der Gutenbergschule (www.gutenbergschule.org).

Diese Anleitung ist am Beispiel der Smartphone-Ansicht (fir 4MINT / FaN identisch) bebildert.

1. Starten Sie die Anmeldung. Sie erhalten zunachst einige Vorab-Informationen. Scrollen Sie nach
unten und fullen Sie die Felder (Daten des Kindes) aus und bestatigen Sie mit Weiter:

Anmeldung fir 4MINT 2024/25

n wir 3 Durchginge unserer
INT an. Jeder Durchgang
ils 6 Doppelstunden.
MINT findet montags von 14:15 bis 15:45 Uhr statt:

ktaufnahme.

n und Absenden stimn

Gutenbergschule zu.

2. Fehlen Eingaben (Pflichtfelder mit rotem Stern), erhalten Sie einen Hinweis und missen die Eingabe

-
Informationen Kursteilnehmer O

Geben Sie die persénlichen Daten |hres Kindes
ein.

1. Vorname Kind
* 0

Ihre Antwort eingeben

2. Nachname Kind
* 0

Ihre Antwort eingeben

3. Schule * [}

lhre Antwort auswahlen ~

3. Schule* [0

Ihre Antwort auswshlen s

4. Klasse * [T

Ihre Antwort eingeben
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B Microsoft 365

Dieser Inhalt wird vom Besitzer des Formulars erstellt. Die

wvon lhnen ibermittelten Daten werden an den
Formularbesitzer gesendet, Microsoft ist nicht far die
Datenschutz- eder Sicherheitspraktiken seiner Kunden,
einschlieBlich derer dieses Formularbesitzers,

wverantwortlich, Geben Sie niemals |hr Kennwort heraus, v

vervollstandigen. Die Schule wahlen Sie aus einem Dropdownmeni aus — es sollten alle
Wiesbadener Grundschulen (offizielle Bezeichnungen des Schulamtes, Sortierung nach
Schulnummer) aufgefiihrt sein. Besucht Ihr Kind eine andere Schule, so wahlen Sie Sonstiges am
Ende und geben den Namen der Schule ein. Erst nach vollstandiger Eingabe geht es Weiter:

~

3. Schule* [

lhre Antwort auswéhlen @
Dies ist eine Pflichtfrage.
4. Klasse * [T}

Ihre Antwort eingeben

Dies ist eine Pflichtfrage.
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4 Frage(n) muss/missen ausgefiillt werden,
£\ bevor Sie zur nachsten Seite wechseln konnen:

Frage 1, Frage 2, Frage 3, Frage 4.
v

re Antwort auswahlen

Adalbert-Stifter-Schule
Adolf-Reichwein-Schule
Alfred-Delp-Schule
Anton-Gruner-Schule
Blucherschule
Diesterwegschule

Ernst-Gabel-Schule

Freiherr-yvinm-Stein-Srhile

Dieser Inhalt wird vom Besitzer des Formulars
erstellt. Die van Ihnen ubermittelten Daten werden
an den Formularbesitzer gesendet. Microsoft ist

~

Maxi

2. Nachname Kind
* 'Lj"

Mustermensch

3. Schule * [T}

Baumschule

4. Klasse * [}

Weiter
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3. Geben Sie nun Ihre Kontaktdaten ein. Wichtig ist die korrekte Eingabe lhrer Mail-Adresse, da wir
diese flr die Versendung der automatischen Eingangsbestatigung sowie der Anmeldebestatigung
bendtigen. Sie konnen optional eine weitere Mail-Adresse und eine weitere Telefonnummer
angeben. Scrollen Sie auch hier nach unten und bestatigen Sie am Ende mit Weiter.

Nun wahlen Sie den gewlinschten Durchgang aus. Wahlen Sie mehrere Zeitfenster aus, so sind wir
flexibler in der Kurseinteilung. Sollten bereits Termine anstehen, an denen lhr Kind nicht kann, so
notieren Sie diese unter Sonderveranstaltungen. Nutzen Sie sonstige Hinweise, wenn lhr Kind einen
Kurs beispielsweise mit einem Freund oder einer Freundin besuchen mochte (Diese miissen

natirlich ebenfalls von ihren angemeldet werden.). Es geht Weiter.

9. eMail-Adresse * [}

An diese Adresse senden wir die
automatisierte Eingangsbestitigung. Achten
Sie auf die korrekte Eingabe.

mini@baumschulewi

10. weitere eMail-Adresse [1}

(optional)

hre Antwort eingeben

11. Telefonnummer (mit Vorwahl) * [}

0123 456789

12. weitere Telefonnummer (mit
Vorwahl) [}

A

,...-..I. W

4. AbschlieRend bitten wir um Ihre Anmeldebestatigung. Lesen Sie sich die Informationen genau durch
und bestatigen Sie diese durch Setzen des Punktes. Klicken Sie auf Weiter und bewerten Sie bitte
das Anmeldeverfahren (freiwillig). Zum Abschliefen der Anmeldung driicken Sie Absenden.

Sie kénnen nach dem Absenden eine Kopie Anmeldung speichern. Kurz darauf sollten Sie eine
Eingangsbestatigung an die von lhnen angegebene Mailadresse erhalten.

internen Ubersicht der Zielgruppenschulen fir
zukinftige Bewerbung des Angebots, Die
gespeicherten Daten werden aus
organisatorischen Griinden (z. B. Warteliste) erst
zurn Schuljahresende gelgscht.

Wéhrend der Kurse werden Fotos [ Videos erstellt,
die zum Zweck der Dokurnentation und im
Rahmen der Presse- und Offentlichkeitsarbeit
verwendet werden. Mit der Anmeldung stimmen
Sie entsprechenden Aufzeichnungen zu,

Ohne eine Zustimmung ist eine Teilnahme leider
nicht maglich,

18. Anmeldebestatigung * [}
- . iy -

I -

o FUCk

venvenden wir ledig! |c! Zur !ommunl!allon m|| A

Ihnen (Telefonnummer z. B. fiir Notfalle) sowie zur

Bitte haben Sie Verstdndnis dafiir, dass wir der
Praferenz nicht in allen Fallen entsprechen
kénnen,

13. Durchgang 1

]

18.

14. Durchgang 2
=
L)

15. Durchgang 3
8]

15.01. - 26.02.2024

vorherigen Eingaben, -

Bitte beachten Sie: Ohne "Absenden” ist die
Anmeldung nicht vellstindig, Sie sehen nach dem
“Absenden” eine "Dankeschan-Nachricht” und
haben die Maglichkeit, eine Kopie |hrer
eingegebenen Daten herunterzuladen,

19. Bewertung der Anmeldung [} &
Bitte bewerten Sie das Verfahren zur
Anmeldung fiir den Kurs 4MINT.

Die Bewertung ist freiwillig.

* * * w g

Sie konnen eine Kopie lhrer Antwort
nach dem Absenden drucken

ZUFUCk
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16. Sonderveranstaltungen
1A}
Geben Sie ggf. Termine an, an denen [hr Kind
maontags nicht teilnehmen kann (z.B.
Klassenfahrt).

hre Antwort eingeben

17. sonstige Hinweise
")

Geben Sie hier z. B. Namen von Freundinnen
oder Freunden an, mit denen Ihr Kind den
Kurs gemeinsam besuchen mdchte, Diese
miissen ebenfalls angemeldet sein. Wir
versuchen dies bei der Kurseinteilung zu
bericksichtigen,

hre Antwort eingeben

W

lhre Anmeldung fiir 4MINT ist abgeschlossen.
Wir melden uns in ein paar Tagen bei lhnen.

Wichtiges, was Sie als nachstes tun kénnen

Meine Antwort speichern

Weitere Antwort senden

Seite5 | 5



