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Liebe Grundschülerinnen und Grundschüler, liebe Eltern, 

vielen Dank für das Interesse an unseren Grundschul-Angeboten FaN („Französisch am Nachmittag“) 

und 4MINT (Experimentierkurs). Das Angebot richtet sich an alle Kinder der 4. Klassen mit Interesse an 

der Sprache Französisch oder den Naturwissenschaften. 

Viele Fragen zur Anmeldung und Kurszuordnung beantworten wir auf den folgenden Seiten. Nehmen Sie 

sich bitte etwas Zeit, und lesen Sie die Informationen sorgfältig durch. Vielen Dank. 

Um direkt anderslautenden Gerüchten entgegenzuwirken: 

• Die Teilnahme an einem der Kurse FaN oder 4MINT ist keine Voraussetzung für eine Aufnahme 

an der Gutenbergschule! 

• Die Kurse sind NICHT innerhalb weniger Minuten ausgebucht! Die meisten Anmeldungen 

erreichen uns während der ersten Woche nach Freischaltung. Diese können wir i. d. R. auch 

berücksichtigen. 

 

1. Kursangebot 

FaN und 4MINT umfassen jeweils 6 Doppelstunden und finden montags von 14:15 bis 15:45 Uhr statt. 

Die Anzahl der Teilnahmeplätze pro Kurs ist begrenzt. Darum bieten wir abhängig von der Nachfrage in 

jedem Schuljahr bis zu 3 Kursdurchgänge an: 

• Durchgang 1 (ca. 3. / 4. Schulwoche bis Ende Oktober / Anfang November) 

• Durchgang 2 (ca. Anfang November bis Weihnachtsferien) 

• Durchgang 3 (nach den Weihnachtsferien bis ca. Mitte Februar) 

Pro Durchgang wird es für FaN jeweils 2 Parallelkurse geben (je ca. 20 Kinder), für 4MINT jeweils 1 Kurs 

(ca. 32 Kinder). 

Bei der Anmeldung können Sie eine Präferenz für Durchgang 1, 2 oder 3 angeben. Bitte haben Sie jedoch 

Verständnis dafür, dass wir der Präferenz nicht in allen Fällen entsprechen können. 

Das Fehlen an einzelnen Terminen (Krankheit, Klassenfahrt o. ä., Nachrücker) ist kein Problem, in jeder 

Doppelstunde wird ein anderes Thema bearbeitet. 

 

2. Anmeldeverfahren 

Zu Schuljahresbeginn, immer ab dem Freitag der 1. Schulwoche um 18:00 Uhr (MESZ / UTC+2) ist die 

Anmeldung ausschließlich per online-Formular über Microsoft Forms möglich. Die entsprechenden 

Links zur jeweiligen Kursanmeldung (s. u.) werden in der Kursankündigung auf der Homepage der 

Gutenbergschule aus technischen Gründen bereits vorher aktiviert. Verwenden Sie diese vor dem 

Freitag der 1. Schulwoche (18:00 Uhr), so sehen Sie folgende Anzeige: 
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Aus Erfahrungen der vergangenen Jahre wissen wir, dass die Zahl der zunächst Interessierten die Anzahl 

der verfügbaren Plätze voraussichtlich auch dieses Mal übersteigen wird. Das ist jedoch kein Grund zur 

Panik! In der Regel können wir am Ende jedem Kind eine Kursteilnahme ermöglichen, denn oft werden 

im Laufe des Schuljahres vergebene Plätze wieder frei: 

• Kinder werden teilweise mehrfach angemeldet (mehrfach für ein Angebot oder für beide Kurse), 

• (kurzfristige) Absage eines Kursangebotes, 

• nicht Erscheinen ohne Absage, 

• Auswahl des falschen Anmeldeformulars / Kurses. 

Damit möglichst viele Kinder von unserem kostenfreien Angebot profitieren können, melden Sie Ihr 

Kind nur einmal für eines der beiden Angebote an, entweder FaN oder 4MINT. 

Die Anmeldungen werden nach Reihenfolge des Eingangs berücksichtigt (Zeitstempel). Erhalten wir 

mehr Anmeldungen als verfügbare Plätze, wird eine Warteliste (s. u.) erstellt. Sollte ein Kurs ab einem 

bestimmten Zeitpunkt ausgebucht sein, informieren wir zeitnah über die Homepage der 

Gutenbergschule. Die Anmeldung halten wir weiterhin offen, die Anmeldungen werden der Warteliste 

zugeordnet. 

Bitte berücksichtigen Sie: Die Bearbeitung aller Anmeldungen sowie die Einteilung der Kurse 

übernimmt jeweils eine Lehrkraft von Hand – eine für FaN, eine für 4MINT. Dabei versuchen wir 

insbesondere folgende Punkte zu berücksichtigen: 

• Wahl des Durchgangs 

• Geschwister (aufgrund der gleichen Kontaktdaten) in einem Durchgang 

• mehrere Kinder einer Schule / Klasse in einem Kurs & Durchgang 

Sie können uns bereits bei der Anmeldung helfen, viel Verwaltungsaufwand und Arbeitszeit zu sparen. 

Bitte beachten Sie hierzu unbedingt: 

• Melden Sie Ihr Kind nur dann an, wenn Sie tatsächlich Interesse an einem der Angebote haben. 

• Achten Sie auf die Anmeldung für das richtige Angebot. 

• Jedes Kind (bei Geschwistern) muss aus technischen Gründen einzeln angemeldet werden. 

• Melden Sie Ihr Kind nur dann an, wenn Sie mit den speziellen Datenschutzvereinbarungen (s. u.) 

für FaN & 4MINT einverstanden sind. 

• Melden Sie Ihr Kind nur einmal und für eines der beiden Angebote an. Eine Doppelanmeldung 

bei FaN und 4MINT bedeutet für uns eine deutliche Mehrarbeit, da die Anmeldungen von 

unterschiedlichen Personen (s. o.) von Hand bearbeitet werden. Bei Doppelanmeldungen wird 

Ihr Kind von uns einem Angebot zugewiesen und nicht in die Warteliste des anderen Angebotes 

aufgenommen. Ein Wechsel ist aus organisatorischen Gründen nicht möglich. 

• Achten Sie beim Ausfüllen des Formulars auf die korrekte Eingabe Ihrer eMail-Adresse. Diese 

verwenden wir, um mit Ihnen in Kontakt zu treten. 

• Bereinigen Sie ggf. Ihren Posteingang: Häufig kommt es vor, dass Mails von uns nicht zugestellt 

werden können, da einige Postfächer nur begrenzten Speicherplatz zur Verfügung stellen. In 

diesen Fällen erhalten Sie möglicherweise keine Nachrichten von uns. 

• Ohne Klick auf den Button „Absenden“ ist die Anmeldung nicht vollständig. Sie erhalten nach 

dem „Absenden“ die Möglichkeit, eine Kopie Ihrer eingegebenen Daten herunterzuladen. 
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3. Nach der Anmeldung 

Haben Sie das Anmeldeformular abgeschickt, dann erhalten Sie eine automatisierte 

Eingangsbestätigung (ggf. Spamordner prüfen!) mit weiteren Informationen zur weiteren Bearbeitung 

der Anmeldung. Bitte Antworten Sie nicht auf diese Mail und sehen Sie von Nachfragen zum Status der 

Anmeldung ab, wir melden uns zeitnah bei Ihnen: 

In der Regel erhalten Sie in der Woche vor Beginn des 1. Durchgangs eine persönliche Nachricht mit der 

Anmeldebestätigung, Kurszuteilung und weiteren Infos von uns (Bearbeitungszeit auf der Homepage 

beachten!). Bei späteren Anmeldungen dauert es etwas länger bis zur persönlichen Kontaktaufnahme. 

Wird die Zahl der der verfügbaren Plätze überschritten, so wird ein Platz auf der Warteliste angeboten. 

Einen entsprechenden Hinweis erhalten Sie ggf. bereits in der automatisierten Eingangsbestätigung. 

Sobald ein Platz frei wird, nehmen wir Kontakt zu Ihnen auf. 

Sollen Sie eine Anmeldung zurückziehen oder einen bestätigten Platz absagen wollen, so klicken Sie 

bitte nicht einfach auf „antworten“. Die hierdurch auflaufenden Mails sind für uns nur schwer zu filtern 

und zu bearbeiten (z. B. nicht passender Betreff). Wir empfehlen daher folgendes Vorgehen: 

Senden Sie eine neue Mail mit einem aussagekräftigen Betreff an den entsprechenden Kurs. Geben Sie 

in der Mail den Namen Ihres Kindes (bitte mit Nachnamen) an. Fassen Sie sich gerne kurz – wir 

empfinden das nicht als unhöflich – vielmehr erhöht das die Informationsdichte und minimiert unsere 

Bearbeitungszeit, Sie müssen auch keine Begründung anführen. Sie erreiche die Kurse über: 

• FaN (Französich am Nachmittag): fan@msedu.gutenberg-gym.de 

• 4MINT (Experimentierkurs): 4mint@msedu.gutenberg-gym.de 

Bitte wenden Sie sich zur Kontaktaufnahme an den richtigen Kurs. 

 

4. Datenschutzvereinbarungen für FaN & 4MINT 

Die von Ihnen angegebenen Anmeldeinformationen stehen ausschließlich der Leitung des Kurses 

4MINT, der Schulleitung, den Beauftragten zur Koordination des GTA (Ganztags-Angebot) sowie dem 

Sekretariat der Gutenbergschule Wiesbaden zur Verfügung. Ihre Daten werden hierzu in einem 

gesicherten Bereich von Office 365 online gespeichert (beachten Sie hierzu die speziellen Hinweise zum 

Datenschutz von Microsoft). Die bereitgestellten Informationen verwenden wir ausschließlich zur 

Kommunikation mit Ihnen (Telefonnummer z. B. für Notfälle) sowie zur internen Übersicht der 

Zielgruppenschulen für zukünftige Bewerbung unseres Grundschulangebots. Die gespeicherten Daten 

werden aus organisatorischen Gründen (z. B. Warteliste) erst zu Beginn des folgenden Schuljahres 

gelöscht. 

Während der Kurse werden ggf. Fotos / Videos erstellt, die zum Zweck der Dokumentation und im 

Rahmen der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit verwendet werden. Mit der Anmeldung stimmen Sie 

entsprechenden Aufzeichnungen zu. 

Eine Anmeldebestätigung / Absage senden wir ausschließlich an die im Anmeldeformular angegebene 

eMail-Adresse. Nachfragen zum Status oder Eingang der Anmeldung können wir leider nicht 

beantworten (s. o). 

Alle weiteren Informationen zu den Kursen erhalten Sie gemeinsam mit der Anmeldebestätigung. 

 

mailto:fan@msedu.gutenberg-gym.de
mailto:4mint@msedu.gutenberg-gym.de
https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement
https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement
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5. Bebilderte Anleitung zur Anmeldung 

Das Ausfüllen des Forms-Formulars funktioniert online auf jedem Computer, Tablet oder Smartphone. 

Folgen Sie einfach dem Link auf der Homepage der Gutenbergschule (www.gutenbergschule.org). 

Diese Anleitung ist am Beispiel der Smartphone-Ansicht (für 4MINT / FaN identisch) bebildert. 

1. Starten Sie die Anmeldung. Sie erhalten zunächst einige Vorab-Informationen. Scrollen Sie nach 

unten und füllen Sie die Felder (Daten des Kindes) aus und bestätigen Sie mit Weiter: 

     

2. Fehlen Eingaben (Pflichtfelder mit rotem Stern), erhalten Sie einen Hinweis und müssen die Eingabe 

vervollständigen. Die Schule wählen Sie aus einem Dropdownmenü aus – es sollten alle 

Wiesbadener Grundschulen (offizielle Bezeichnungen des Schulamtes, Sortierung nach 

Schulnummer) aufgeführt sein. Besucht Ihr Kind eine andere Schule, so wählen Sie Sonstiges am 

Ende und geben den Namen der Schule ein. Erst nach vollständiger Eingabe geht es Weiter: 

     

http://www.gutenbergschule.org/
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3. Geben Sie nun Ihre Kontaktdaten ein. Wichtig ist die korrekte Eingabe Ihrer Mail-Adresse, da wir 

diese für die Versendung der automatischen Eingangsbestätigung sowie der Anmeldebestätigung 

benötigen. Sie können optional eine weitere Mail-Adresse und eine weitere Telefonnummer 

angeben. Scrollen Sie auch hier nach unten und bestätigen Sie am Ende mit Weiter. 

Nun wählen Sie den gewünschten Durchgang aus. Wählen Sie mehrere Zeitfenster aus, so sind wir 

flexibler in der Kurseinteilung. Sollten bereits Termine anstehen, an denen Ihr Kind nicht kann, so 

notieren Sie diese unter Sonderveranstaltungen. Nutzen Sie sonstige Hinweise, wenn Ihr Kind einen 

Kurs beispielsweise mit einem Freund oder einer Freundin besuchen möchte (Diese müssen 

natürlich ebenfalls von ihren angemeldet werden.). Es geht Weiter. 

     

4. Abschließend bitten wir um Ihre Anmeldebestätigung. Lesen Sie sich die Informationen genau durch 

und bestätigen Sie diese durch Setzen des Punktes. Klicken Sie auf Weiter und bewerten Sie bitte 

das Anmeldeverfahren (freiwillig). Zum Abschließen der Anmeldung drücken Sie Absenden. 

Sie können nach dem Absenden eine Kopie Anmeldung speichern. Kurz darauf sollten Sie eine 

Eingangsbestätigung an die von Ihnen angegebene Mailadresse erhalten. 

     


